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Evid. broj: 01-451/2024/07-01
Knin, 01. srpnja 2024. godine

U skladu sa ¢lankom 3. stavkom 2. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom
sektoru (Narodne novine broj 78/15. i 102/19.), direktor trgovackog drustva Upravitelj-Knin
d.o.o. Josip Kai¢ dana 01. srpnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK
O DONACIJAMA I SPONZORSTVU

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se kriteriji i postupak dodjele donacija i sponzorstva trgovackog
drustva Upravitelj-Knin d.o.o. (u daljnjem tekstu: Drustvo).

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna¢enje odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 3.

U smislu ovog Pravilnika donacija je darovanje financijskih i/ili drugih materijalnih sredstava
pravnim osobama, ustanovama, institucijama, drustvima, savezima, udrugama i drugim
organizacijama civilnog drustva (neprofitnim organizacijama), djelatnostima, projektima,
aktivnostima ili pojedincima koji se bave radom odnosno aktivnostima od opéeg drustvenog
znacaja ili darovanje u humanitarne svrhe, u skladu s ugovorom o doniranju, a radi promicanja
eti¢nosti i drustvene odgovornosti prema socijalnoj zajednici ili pojedincu, i to bez ikakve
naknade ili protucinidbe.

Clanak 4.
U smislu ovog Pravilnika sponzorstvo je financiranje, promoviranje i podupiranje pravnih
osoba, ustanova, institucija, drudtava, saveza, udruga i drugih organizacija civilnog drustva
(neprofitnih organizacija), djelatnosti, projekata, aktivnosti ili pojedinaca od druStvenog
zna&aja, uz odredenu protuuslugu primatelja sponzorstva poput oglaSavanja ili promoviranja
Drustva, u skladu s ugovorom o sponzorstvu, a radi ostvarivanja pozitivnog odnosa s javnosti.

Clanak 5.
Drustvo neée donirati i sponzorirati:
a) politicke stranke,
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b) udruge, organizacije civilnog drustva ili liste gradana osnovane radi ostvarivanja
politi¢kih ciljeva,

¢) organizacije ili pojedince koji svojim djelovanjem ili provedbom podupiru rasnu,
vjersku ili bilo koju drugu diskriminaciju,

d) dogadanja koja su uvredljiva za javni moral,

e) organizacije ili pojedince koje imaju bilo kakva dugovanja prema Drustvu,

f) organizacije ili pojedince koji su svojim dosadagnjim radom nastetili ugledu Drustva
ili mu nanijeli materijalnu Stetu ili nisu ispunjavali preuzete obveze po prethodno
sklopljenim ugovorima o donacijama ili sponzorstvima,

g) organizacije ili pojedince za projekte ¢ijim bi financiranjem Drustvo prekrsilo
pozitivne propise Republike Hrvatske u pogledu nedozvoljenog sukoba interesa,

h) organizacije (odgovorne osobe) ili pojedince za koje Drustvo ima saznanja da se
protiv njih vodi kazneni postupak ili su pravomoéno osudeni za neko od kaznenih djela,
1) organizacije ili pojedince koji imaju sjediste ili prebivaliste izvan Republike Hrvatske.

II. KRITERIJI I NACELA ZA DODJELU SREDSTAVA

Clanak 6.
Drustvo dodjeljuje sredstva putem donacija i sponzorstva podnositeljima zahtjeva iz podrugja
zastite okoli$a, znanosti, odgoja i obrazovanja, sporta, kulture, umjetnosti, o¢uvanja kulturne
bastine, te iz podru¢ja humanitarnog rada.

Drustvo odluéuje o dodjeli sredstava vodeéi se kriterijima:
- podnositeljev dosadasnji rad i/ili rezultati ranije provedenih projekata i programa,
- kvaliteta, izvornost i originalnost projekta,
- stupnju korisnosti za lokalnu ili $iru drustvenu zajednicu, pogotovo u podru¢jima od
poslovnog interesa DruStva,
- ostvarenje ciljeva Drustva, te pozitivne percepcije Drustva u javnosti,
- komercijalna isplativost projekta za Drustvo putem sponzoriranja.

Dodjela sredstava temelji se na nagelima nepristranosti i jednakosti postupanja prema svim
podnositeljima zahtjeva, te izbjegavanja sukoba interesa u postupku odlu€ivanja o dodjeli
sredstava.

III. IZVORI I IZNOS SREDSTAVA ZA DONACIJE I SPONZORSTVA

Clanak 7.
Donacije i sponzorstva Drustvo moZe financirati iz vlastitih prihoda.

Iznimno, ukoliko projekt ili aktivnost podnositelja pozitivno utje€e na poslovnu aktivnost
Drustva, Drustvo moze financirati takve donacije ili sponzorstva iz svih svojih izvora.
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Clanak 8.

Sredstva za donacije i sponzorstva moraju biti planirana u Godisnjem financijskom planu
Drustva.

Ukupni iznos donacija i sponzorstva tijekom jedne poslovne godine moze biti najvise 3.000,00
eura, ali ne vise od iznosa planiranog u Godi$njem financijskom planu Drustva.

Najve¢i pojedina¢ni iznos donacije i sponzorstva pravnim ili fizickim osobama u jednoj
poslovnoj godini ne mozZe biti veéi od 300,00 eura, a tijekom jedne poslovne godine Drustvo
moze odobriti najvise jednu donaciju ili sponzorstvo u iznosu od 100,00-300,00 eura.

IV. POSTUPAK DONIRANJA ILI SPONZORIRANJA

Clanak 9.
Postupak doniranja ili sponzoriranja temeljem ovog Pravilnika zapo&inje podnoSenjem pisanog
zahtjeva Drustvu za doniranje ili sponzoriranje.

Eventualni primatelj donacije ili sponzorstva obvezan je dostaviti Drustvu pisani zahtjev s
podacima o primatelju donacije ili sponzorstva.

Clanak 10.
U zahtjevu za donaciju ili sponzorstvo navode se:

e podaci o podnositelju zahtjeva za dodjelu donacije/sponzorstva: naziv podnositelja
zahtjeva, adresa, kontakt osoba, telefon, mobitel, e-mail, OIB, IBAN i naziv banke;

e status podnositelja zahtjeva: udruga, javna ustanova, organizacija, zaklada, obrazovna
institucija, kulturna institucija, trgovacko drustvo, fizi¢ka osoba, odgovorna osoba, broj
1 struktura zaposlenih (broj stalno zaposlenih i broj volontera) ukoliko ih ima, djelatnost
podnositelja zahtjeva;

e opis svrhe dodjele donacije/sponzorstva: naziv i kratak opis projekta, mjesto odrzavanja
projekta, vrijeme odrZavanja projekta, ukupan iznos potreban za projekt, traZzeni iznos
od Drustva;

e kategorija za koju se trazi donacija/sponzorstvo: sport, zdravlje, znanost, obrazovanje,
kultura i umjetnost, humanitarni projekti, izdavacka djelatnost, zastita okolisa, ostalo.

Clanak 11.
Odluku o odobravanju donacija i sponzorstva donosi direktor Drustva temeljem ocjene i
prijedloga Povjerenstva imenovanog odlukom direktora DruStva i temeljem procjene
financijskih moguénosti Drustva, a na temelju Godi$njeg financijskog plana i ostvarenih
poslovnih rezultata.

Povjerenstvo se sastaje po potrebi ovisno o zaprimljenim zahtjevima za donacije i sponzorstvo.

U postupku ocjenjivanja zahtjeva Povjerenstvo se vodi kriterijima i nacelima navedenim u
¢lanku 6. ovog Pravilnika.
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Povjerenstvo nije obvezno prihvatiti u cijelosti zahtjev, veé je slobodno prihvatiti i direktoru
predloziti djelomiéno ispunjenje zahtjeva.

Povjerenstvo postupajuéi u skladu s ovim Pravilnikom nije obavezno obrazlagati svoje ocjene
i prijedloge po pojedinim zahtjevima.

Drustvo postupajuéi u skladu s ovim Pravilnikom nije obavezno obrazlagati svoje odluke o
donacijama i sponzorstvima, niti o razlozima odbijanja pojedinih zahtjeva.

Donacije se dodjeljuju iskljuéivo onim podnositeljima zahtjeva kojima sredstva u tekucoj
godini, po osnovu donacija nisu ve¢ dodijeljena.

Clanak 12.
Ukoliko se odobri donacija sklopiti ¢e se Ugovor o donaciji s primateljem donacije u kojem ¢e
se ugovoriti medusobna prava i obveze Drustva i primatelja donacije, kao i naéin izvjesStavanja
o utrosku dodijeljenih sredstava.

Clanak 13.
Ukoliko se odobri sponzorstvo sklopiti ¢e se Ugovor o sponzorstvu s primateljem sponzorstva
u kojem ¢e se ugovoriti medusobna prava i obveze Drustva i primatelja sponzorstva, kao i na€in
izvjeStavanja o utros$ku dodijeljenih sredstava.

Ugovorom o sponzorstvu utvrduju se i prava i obveze Drustva i primatelja sponzorstva u
pogledu realizacije promotivnih aktivnosti.

Clanak 14.

U posebnim okolnostima kao $to su elementarne nepogode, nemiri, ratna dogadanja ili drugi
sliéni dogadaji, koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti, izbje¢i ili otkloniti, direktor Drustva
moze donijeti odluku o doniranju sredstava neovisno od odredbi ovog Pravilnika, a u skladu sa
svojim ovlastima. U tom slu€aju ne provodi se postupak zaprimanja i ocjene zahtjeva za
doniranjem propisan ovim Pravilnikom ve¢ se donacija odobrava temeljem obrazloZene odluke
direktora Drustva.

Donacije odobrene temeljem ovog ¢lanka ne terete planirani godi$nji iznos od 3.000,00 eura.

Clanak 15.
Sva dokumentacija vezana uz donacije i sponzorstva arhivira se u Odjelu za opée, pravne i
poslove financija Drustva.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik ne obvezuje Drustvo na donacije i sponzorstva.

Clanak 17.
Podaci o svim dodijeljenim donacijama i sponzorstvima objavljuju se na mreznim stranicama
Drustva.
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V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i objaviti ¢e se na mreZnim stranicama Drustva.

Direktor:
Josip Kai¢, mag.ing.agr.

LIPRAVITE
d.o.

Drustvo je upisano kod Trgova&kog suda u Zadru, Stalna sluzba u Sibeniku, br. 060184171; Temeljni kapital: 7.216.600,00 kn uplacen je i
unesen u cijelosti u novcu i stvarima; Uprava-direktor: Josip Kai¢



< 4

UPRAVITELJ-KNIN d.o.0.

- upravljanje i odrzavanje zgrada
- upravljanje trznicama na malo

Vukovarska 2, 22300 Knin

Tel: 022/663-344 663-322

OIB: 80011142141

IBAN: HR8823900011101079819 — HPB banka d.d.
www.upravitelj-knin.hr

info@upravitelj-knin.hr

Zahtjev za dodjelu donacije/sponzorstva

Zahtjev za (zaokruZite)

a) Donacija
b) Sponzorstvo

Podaci o podnositelju zahtjeva

Naziv podnositelja zahtjeva

Adresa (grad/op¢ina, ulica i kuéni broj, postanski
broj)

Kontakt osoba

Telefon

Mobitel

E-mail

OIB

IBAN i naziv banke

Status podnositelja zahtjeva

udruga

javna ustanova
organizacija

zaklada

obrazovna institucija
kulturna institucija
trgovacko drustvo
fizi¢ka osoba

i) ostalo: (dopisati)

Odgovorna osoba

Broj zaposlenih osoba

Struktura zaposlenih osoba (broj stalno
zaposlenih i broj volontera)

Djelatnost podnositelja zahtjeva

Opis svrhe dodjele donacije/sponzorstva

Naziv i kratak opis projekta
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Mjesto odrzavanja projekta

Vrijeme odrzavanja projekta

Ukupan iznos potreban za projekt

Trazeni iznos od Drustva

Kategorija za koju se trazi donacija/sponzorstvo

a)

sport

b)

zdravlje

<)

znanost

d)

obrazovanje

kultura i umjetnost

humanitarni projekti

izdavacka djelatnost

zastita okolisa

ostalo:

(dopisati)

Prilozi:
e Izvadak iz nadleZnog registra u kojemu je
pravna osoba upisana (ne stariji od 6
mjeseci)

Ime i prezime i potpis ovlastene
osobe za zastupanje podnositelja zahtjeva

Mjesto i datum:
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